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Actividad 5: Resolver Ejercicios de Excel  

 

• Abra un nuevo libro de trabajo. 

• Cambie el nombre de la hoja 1, por el nombre de: Formulas y Funciones Básicas. 

• Cambie el nombre de la hoja 2, por el nombre de: Filtros de Datos. 

• Cambie el nombre de la hoja 3, por el nombre de: Gráficos. 

• Guarde el libro: Ejercicios de Excel_Nombre del Aprendiz. 

Recuerde estar grabando frecuentemente. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Competencia: 220501046 Utilizar Herramientas Informáticas de Acuerdo con las Necesidades 

de Manejo de Información. 

Resultado de Aprendizaje: Verificar los Resultados Obtenidos, de Acuerdo con los 

Requerimientos. 



 

                                                 Fórmulas y Funciones Básicas  

 

Una función en Excel es una fórmula que viene predefinida en la herramienta la cual facilita el 

proceso de formulación y simplifica el desarrollo de cálculos complejos. 
 

Funciones Básicas en EXCEL 

Función Descripción 

=HOY ( ) Devuelve la fecha actual. 

=AHORA ( ) Fecha y Hora Actuales (varían). 

=Promedio ( ) Calcula la media de las celdas de un 

rango  

=Max ( ) Devuelve la cantidad máxima de las 

celdas de un rango. 

=Min ( ) Devuelve la cantidad mínima de las 

celdas de un rango. 

=Suma ( ) Suma todas las celdas de un rango. 

=Contar ( ) Cuenta el número de celdas llenas de un 

rango. 

=Contara ( ) Cuenta las celdas que contienen cualquier 

tipo de información. (No cuenta celdas 

vacías) 

=Contara.blanco ( ) Es una función estadística, se usa para 

analizar el rango de celdas y devolver el 

número de celdas vacías. 

=MODA ( ) La moda s el valor que se da con mayor 

frecuencia en una serie dada. 

 

 

                 Compra y Venta de Acciones 

 

1.Utilizando las fórmulas básicas de Excel debe hallar los resultados para las celdas que aparecen 

de color amarillo claro, teniendo en cuenta las siguientes formulas: 

 

COLUMNA FÓRMULAS 

Precio de Compra = Acciones * Valor Acción 

Valor en Mercado = Acciones * Precio Mercado 

Ganancia Absoluta = Valor Mercado – Precio Compra 

Ganancia en % = Ganancia Absoluta / Precio Compra 

 

2. Una vez hallados todos los valores debe dar formato a las columnas así: 

 

• Formato de Moneda con 2 decimales a las columnas D, E, F, G y H 

• Formato de Porcentaje con 1 Decimal, Columna I 

 

3. Utilizando las funciones básicas de Excel debe hallar los totales para las celdas que aparecen de 

color amarillo. 

 

4. Haciendo uso de las funciones básicas de Excel debe hallar los resultados de las celdas de color 

verde. 

 



 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

   Filtros de Datos 
 

Los filtros en Excel nos permiten buscar un subconjunto de datos que cumpla con ciertos criterios. 

Generalmente todo comienza cuando tenemos un rango de celdas con información y queremos ver 

solamente aquellas filas que cumplen con ciertas condiciones. 

 

 

    Filtrar un Rango de Datos: 

 
• Seleccione cualquier celda del rango. 

• Seleccione Filtro > datos. 

• Seleccione la flecha de encabezado de columna. 

• Seleccione Filtros de texto o Filtros de número y, a continuación, seleccione una comparación, 

como Entre. 

• Escriba los criterios de filtro y seleccione Aceptar. 

 

Filtrar una Base de Datos  

 

Resuelve el ejercicio básico de Excel acerca de Filtrar una Base de Datos, donde se va a filtrar los 

diferentes ejemplos prácticos planteados en el documento: Filtro de Datos, el cual será 

suministrado por el instructor. 

 

 
 

                                                             

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

  Gráficos   

 
Una de las novedades de la herramienta ofimática Excel 2016 es su variedad de gráficos y formatos, 

los que pueden ser útiles para presentar la información de forma profesional y con la ventaja de que 

permiten una actualización rápida y eficaz. 

 

     Graficar 

 
 

 

 

 

 

 

 



 

Para tener en cuenta, debe de quedar así: 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 

Para evidenciar el proceso realizado usted debe realizar la evidencia mencionada, la cual debe ser 

enviada a través de la plataforma TERRITORIUM. 
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